Zalacznik Nr 1 do SIWZ US-173/20/KT

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres obowigzkéw Wykonawcy ushugi ochrony nieruchomosci i mienia
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego w \Warszawie

Do podstawowych obowigzkéw Wykonawcy ustugi ochrony nieruchomosci i mienia
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego w Warszawie (zwanego dalej Narodowym Instytutem lub N1O-PIB) nalezy:

1.

Wykonywanie w nieruchomosciach Narodowego Instytutu zlokalizowanych
w Warszawie przy ul. W.K. Roentgena 5, ul. W.K. Roentgena 9 i ul. Wawelskiej 15
i 15B w Warszawie dziatan polegajacych na ochronie tych nieruchomosci oraz ochronie
znajdujacego si¢ w nich mienia. Dziatania begda polegaly m.in. na zapobieganiu
przestepstwom i wykroczeniom, a zwlaszcza kradziezom, kradziezom z wlamaniem
i innym aktom wandalizmu, a takze zalaniom, pozarom i przeciwdziataniu powstawaniu
szkéd wynikajacych z takich zdarzen oraz niedopuszczaniu do wstgpu na teren
chronionych nieruchomosci 0s6b nieuprawnionych. Przez nieruchomosci Narodowego
Instytutu nalezy rozumie¢ teren zewngtrzny oraz budynki i inne budowle zlokalizowane
na tym terenie. Szczegotowy plan terenu stanowi zatgcznik nr 3 do umowy;

ochrona kasy Narodowego Instytutu znajdujgcej si¢ w budynku przy ul. W.K.
Roentgena 5 w dniu wyplaty wynagrodzenia i na kazdorazowe zlecenie Dziatu
Ksiggowosci Narodowego Instytutu;

zapewnienie obstugi posterunkow przez pracownikow ochrony fizycznej przez 24 godz.
na dobe¢ lub w innym wskazanym w niniejszym dokumencie przedziale czasowym,
z uwzglednieniem specyfiki posterunkow nr 3, nr 4, nr 7.i nr 8 przy ul. W.K. Roentgena
5 oraz posterunku nr 2 przy ul. Wawelskiej 15B;

weryfikacja tozsamosci pracownikéw NIO-PIB wchodzacych do Instytutu na podstawie
okazania przez pracownika NIO-PIB identyfikatora, w szczeg6lno$ci w przypadku
korzystania z wej$¢ stuzbowych udostgpnianych wylacznie dla personelu NI1O-PIB;

weryfikacja uprawnien pracownikéw NIO-PIB do pobrania kluczy do pomieszczen
Instytutu, na podstawie aktualnej listy dostepowej przekazanej przez Dziat
Administracyjno—Gospodarczy i okazania przez pracownika N1O-PIB identyfikatora;

obstuga monitoringu, kamer termowizyjnych zamontowanych na terenie NIO-PIB;

w przypadku wprowadzenia na terenie Instytutu rezimu sanitarnego, w szczego6lnosci
w przypadku ogloszenia na terenie RP stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii -
kontrola ruchu 0s6b przebywajacych na terenie Instytutu, informowanie wchodzacych
0 obowigzujacych zasadach rezimu sanitarnego (z uwagi na dobro 1 bezpieczenstwo
pacjentow 1 pracownikow Instytutu) zwigzanych np. z obowigzkiem dezynfekcji rak,
poddania si¢ rutynowej kontroli pomiaru temperatury, wypelnienia wymaganych
dokumentow itp. oraz kontrola ich przestrzegania;
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8.

posiadanie znajomosci ogdlnych zasad postepowania w przypadku wystgpienia pozaru
lub innego miejscowego zagrozenia oraz zasad szczeg6lnych w ,Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego” opracowanej dla Narodowego Instytutu,

zapewnienie Scistej wspolpracy pracownikow ochrony z pracownikami Sekcji

Technicznej Narodowego Instytutu pelnigcymi dyzury calodobowe w dyspozytorni
oraz pracownikami Dziatu Administracyjno—Gospodarczego Narodowego Instytutu.

Wykonawca s$wiadczacy uslugi ochrony nieruchomosci i mienia zobowigzany jest
do zapewnienia obslugi nastepujacych posterunkow:

Przy ul. W. K. Roentgena 5 oraz 9 w Warszawie:

Posterunek nr 1:

- usytuowany w Budynku Portierni (przy Budynku Kotlowni)

- posterunek jednoosobowy, staly

- calodobowy, dzialajacy codziennie, wlaczajac soboty, niedziele i dni §wiateczne

Obowiazki:

1.

kontrola ruchu osobowego oraz kontrola ruchu pojazdow na podstawie wydanych przez
Narodowy Instytut aktualnych pozwolen, sprawdzanie tadunku samochodéw
ciezarowych i dostawczych w celu uniemozliwienia wywozu mienia bez zezwolenia;
wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do budynkow oraz pomieszczen
na podstawie aktualnych wykazow dostarczonych przez Narodowy Instytut,
prowadzenie zwigzanej z tym dokumentacji oraz obstuga szlabanu. Narodowy Instytut
przekaze wykaz osO6b upowaznionych do pobierania kluczy do budynkow
1 pomieszczen w dniu zawarcia Umowy,

nadzor 1 koordynacja dziatan pozostalych posterunkow. Pracownik ochrony na tym
posterunku peini funkcje dowodcy zmiany;

utrzymywanie statego kontaktu z pozostatymi posterunkami oraz pracownikami Sekcji
Technicznej Narodowego Instytutu petnigcej role dyspozytorni, wspieranie jej dziatan
zwlaszcza w przypadkach wymagajacych interwencji pracownikéw ochrony;

obstuga systemow alarmowych 1 urzadzen zabezpieczenia technicznego rejonow,
pomieszczen i budynkow wskazanych przez Narodowy Instytut, a nastgpnie
podejmowanie dziatah interwencyjnych i wyjasniajacych przyczyny uaktywnienia si¢
danego systemu;

dozér telewizyjnego systemu nadzoru nieruchomosci (dotyczy Budynku Centrum
Profilaktyki Nowotworow);

Znajomos$¢ szczegdlnych zasad postgpowania w przypadku powstania pozaru
(zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego), w tym:

1) w przypadku alarmu z Systemu Sygnalizacji Pozarowej dowodca zmiany:

a) po odebraniu informacji od pracownika Sekcji Technicznej Narodowego Instytutu
pelnigcej role  dyspozytorni o powstaniu alarmu  kieruje  w miejsce
zadziatania czujki lub recznego ostrzegacza pozarowego pracownika ochrony
znajdujgcego sie najblizej przypuszczalnego miejsca zdarzenia,
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10.

11.

b) przekazuje do Inspektorads. Przeciwpozarowych informacj¢ o Sytuacji,
a w przypadku zagrozenia dla zycia i/lub zdrowia pacjentow i/lub personelu
Narodowego Instytutu zawiadamia rowniez Dyrektora wilasciwego ds. ochrony
przeciwpozarowej,

C) przekazuje informacje do wszystkich pracownikéw ochrony o zaistniatej sytuacji,

d) Kkieruje pracownika ochrony do najblizszej bramy przeciwpozarowe] (najblizszej
miejsca powstania zdarzenia) celem umozliwienia Wjazdu jednostkom Panstwowej
Strazy Pozarnej na teren Narodowego Instytutu i wskazuje miejsce zdarzenia,

e) przekazuje Kierujagcemu Dziataniami Ratowniczymi z Panstwowej Strazy Pozarnej
odpowiedni do miejsca zdarzenia zeszyt z Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego,

2) znajomos$¢ rozmieszczenia sprzetu gasniczego, hydrantow, drog dojazdowych
i ewakuacyjnych do budynkow, miejsc o szczegdlnym zagrozeniu i znaczeniu,
glownego wylacznika pradu, wody i gazu;

wykonywanie doraznych polecen Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastgpcow,
Kierownika Dziatlu Administracyjno-Gospodarczego lub Starszego lekarza dyzurnego,
zwigzanych z ochrong nieruchomosci i dokumentowanie tych dziatan w Ksigzce Stuzby
Ochrony;

rzetelne i doktadne prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong nieruchomosci,
sporzadzanie notatek stuzbowych dla potrzeb Narodowego Instytutu;

codziennie rano zglaszanie si¢ dowodcy zmiany z Ksigzka Shluzby Ochrony
do Kierownika (lub jego Zastepcy) Dzialu Administracyjno — Gospodarczego celem
informowania o przebiegu stuzby oraz o zaistniatych zdarzeniach;

przechowywanie kompletu kluczy do drzwi wejsciowych do Budynku Centrum
Profilaktyki Nowotwordéw po godzinach pracy Posterunku nr 8.

Posterunek nr 2:

- usytuowany w Budynku Administracji, wejscie ,,A”

- posterunek jednoosobowy, staly

- calodobowy, dzialajacy codziennie, wlaczajac soboty, niedziele i dni §wiateczne

Obowigzki:

1.

2.

Kontrola ruchu osobowego i towarowego w rejonie wejscia ,,A” wedlug zasad
okreslonych przez Narodowy Instytut;

zapewnienie tadu i porzadku publicznego w holu gtéwnym, na podjezdzie 1 w jego
bezposrednim otoczeniu, niedopuszczenie do parkowania pojazdéw na pieszym ciggu
komunikacyjnym prowadzacym do wejscia gtownego;

dozér systemoéw alarmowych 1 telewizyjnego systemu nadzoru nieruchomosci,
podejmowanie dziatan wyjasniajacych 1 interwencyjnych wynikajacych z uaktywnienia
si¢ systemow alarmowych nieruchomosci,

wydawanie, przyjmowanie, i przechowywanie kluczy do okre$lonych przez Narodowy
Instytut pomieszczen oraz prowadzenie zwigzanej z tym odpowiedniej dokumentacji.
Narodowy Instytut przekaze wykaz osob upowaznionych do pobierania kluczy
do pomieszczen w dniu zawarcia umowy;
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5. otwieranie i zamykanie drzwi do pomieszczen i1 korytarzy, szyfrowanie i otwieranie
szyfrowanych drzwi do pomieszczen i korytarzy — zgodnie z harmonogramem
dotyczacym obstugi portierni przy wejsciu ,,A”;

6. prowadzenie punktu informacyjnego z zachowaniem przepisow wynikajacych
z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j.: Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781) oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”;

7. wykonywanie doraznych polecen Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastepcow,
Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub Starszego lekarza dyzurnego,
zwigzanych z ochrong nieruchomosci;

8. podejmowanie stosownych dziatan wobec 0sob zaktdcajacych tad i porzadek publiczny,
niedopuszczanie do wejscia na teren nieruchomos$ci oséb bedacych pod wplywem
alkoholu lub $rodkow odurzajacych;

9. podejmowanie stosownych dzialan interwencyjnych na sygnalizowanie przez
pracownikow Narodowego Instytutu nadzwyczajne wydarzenia;

10. wydawanie wozkoéw inwalidzkich za okazaniem dowodu tozsamosci,

11. przechowywanie kompletu kluczy do drzwi wejsciowych do Budynku Pawilonu
Socjalnego po godzinach pracy Posterunku nr 7;

12. przechowywanie klucza do skrzynki z kluczami z Posterunku nr 3 po godzinach pracy
Posterunku nr 3;

13. przechowywanie kompletu kluczy do drzwi wejsciowych do Budynku Diagnostyczno-
Badawczego po godzinach pracy Posterunku nr 4;

14. w wyjatkowych sytuacjach wydawanie i przyjmowanie kluczy z Posterunku nr 4 po
godzinach jego pracy i prowadzenie zwigzanej z tym odpowiedniej dokumentacji.

Posterunek nr 3:

- usytuowany w Budynku Hotelu Stanéow Lekkich i Budynku Przychodni, wejscie ..E”
- posterunek jednoosobowy, staly
- dzialajacy codziennie w godz. 6:00 - 20:00, wlaczajac soboty, niedziele i dni §wiateczne

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Zamawiajacego, we wskazanych przez
niego terminach, Wykonawca zmieni/wydluzy/skroci godziny dziatania Posterunku nr 3
przy ul. W.K. Roentgena 5 w Warszawie. O zmianie godzin dziatania Posterunku nr 3
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z €0 najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem.

Pisemny wniosek Zamawiajacego powinien zawiera¢ m.in.

a. Wwskazanie termindéw, w ktorych Posterunek nr 3 bedzie dziatat przed godz. 6:00 lub po
godzinie 20:00, wraz z podaniem liczby dodatkowych godzin w danym terminie;

b. wskazanie termindow, w ktorych Posterunek nr 4 moze dziata¢ krocej niz w godz. 6:00-
20:00.

Whiosek wymaga akceptacji Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego lub jego
Zastepcey.
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Strony uznajg za skuteczne doreczenie ww. wniosku poprzez przestanie skanu wniosku na adres
e-mail osoby wskazanej w Umowie do nadzoru nad realizacjg ustugi ochrony, po stronie
Wykonawcy.

Obowigzki:

1. Kontrola ruchu osobowego i towarowego w rejonie wejscia ,,D” i ,,E” wedlug zasad
okre$lonych przez Narodowy Instytut, zapewnienie tadu i porzadku na obszarze
budynkow: Przychodni, Hotel Stanéw Lekkich, przeciwdzialanie wejSciu na teren
budynku oséb bedacych pod wptywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych;

2. wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do okreslonych przez Narodowy
Instytut pomieszczen oraz prowadzenie zwigzanej z tym odpowiedniej dokumentacji.
Narodowy Instytut przekaze wykaz os6b upowaznionych do pobierania kluczy
do pomieszczen w dniu zawarcia umowy;

3. podejmowanie stosownych dziatan w stosunku do osob zaklocajacych porzadek, a takze
podejmowanie stosownych dziatan na wezwanie pracownikow Narodowego Instytutu;

4. okresowe (w nieregularnych odstgpach czasu, z czgstotliwoscia co najmniej
Co 2 godziny) patrolowanie wyznaczonego terenu szczegodlnie w dni wolne i $wieta,
niedopuszczanie do przebywania na nim osob niepowotanych;

5. zamykanie i otwieranie drzwi przejsciowych do wskazanych przez Narodowy Instytut
rejonéw nieruchomosci w okreslonych godzinach;

6. podejmowanie dziatan wyjasniajacych i interwencyjnych wynikajacych z uaktywnienia
sie systemow alarmowych;

7. wydawanie wozkoéw inwalidzkich za okazaniem dowodu tozsamosci;

8. w chwili uruchomienia sygnatu klap dymowych, obowigzkowe sprawdzenia przyczyny
zadziatania oraz poinformowanie o zdarzeniu pracownika Sekcji Technicznej
Narodowego Instytutu petnigcej role dyspozytorni;

9. wykonywanie doraznych polecen Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastepcow,
Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub Starszego lekarza dyzurnego,
zwigzanych z ochrong nieruchomosci,

10. po godzinie 20:00 klucz do skrzynki z kluczami z Posterunku nr 3 pracownik ochrony
z Posterunku nr 3 przenosi na Posterunek nr 2. Nastepnego dnia przed godzing 6:00
Klucz do skrzynki z kluczami pracownik ochrony z Posterunku nr 3 odbiera
z Posterunku nr 2.

Posterunek nr 4:

- usytuowany w Budynku Diagnostyczno-Badawczym (potocznie ,,Budynek Naukowy”),
wejscie ,,F”

- posterunek jednoosobowy, staly

- dzialajacy codziennie w godz. 7:00 - 19:00 z wylaczeniem sobét, niedziel i dni
Swiatecznych

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Zamawiajacego, we wskazanych przez
niego terminach, Wykonawca zmieni/wydluzy/skroci godziny dziatania Posterunku nr 4
przy ul. W.K. Roentgena 5 w Warszawie. O zmianie godzin dziatania Posterunku nr 4
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z co najmniej S-dniowym wyprzedzeniem.

Pisemny wniosek Zamawiajacego powinien zawiera¢ m.in.
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a.

b.

wskazanie terminow, w ktorych Posterunek nr 4 bedzie dziatal z wylaczeniem sobét,
niedziel i dni $wiatecznych. przed godz. 7:00 lub po godzinie 19:00 wraz z podaniem
liczby dodatkowych godzin w danym terminie;

wskazanie terminow, w ktorych Posterunek nr 4 moze dziala¢_z wylaczeniem sobét,
niedziel i dni §wiatecznych krocej niz w godz. 7:00-19:00.

Whiosek wymaga akceptacji Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego lub jego
Zastepcy.

Strony uznajg za skuteczne dorgczenie ww. wniosku poprzez przestanie skanu wniosku na adres

e-mail osoby wskazanej w Umowie do nadzoru nad realizacja ustugi ochrony, po stronie
Wykonawcy.
Obowiazki:

1. Kontrola ruchu osobowego i towarowego w rejonie wejscia ,,F” wedlug zasad

10.

11.

okreslonych przez Narodowy Instytut;

zapewnienie ladu i porzadku publicznego w rejonie pelnienia obowigzkow,
podejmowanie stosownych dziatan do osob, ktore go zakldcaja, przeciwdzialanie
wejSciu na teren budynku osob bedacych pod wplywem alkoholu lub $rodkow
odurzajacych;

podejmowanie odpowiednich dziatan interwencyjnych w przypadkach zglaszanych
przez pracownikow Narodowego Instytutu;

dozor systeméw alarmowych i telewizyjnego systemu nadzoru nieruchomosci,
podejmowanie odpowiednich dziatan wyjasniajacych w przypadku uaktywniania sig
przedmiotowych systemow;

wydawanie, przyjmowanie, i przechowywanie kluczy do okreslonych pomieszczen
Budynku Diagnostyczno—Badawczego oraz prowadzenie zwigzanej z tym
odpowiedniej dokumentacji. Narodowy Instytut przekaze wykaz osob upowaznionych
do pobierania kluczy do pomieszczen w dniu zawarcia umowy;

zamykanie po godzinie 17:00 lub w godzinach okreslonych przez Narodowy Instytut
drzwi na poziomie piwnic (poziom ,minus” 1), a takze drzwi przejsciowych
(tacznikow) prowadzacych poza budynek;

sprawdzanie plomb i stanu zamknigcia drzwi wejsciowych do Apteki Narodowego
Instytutu, dokonywanie obchodow sprawdzajacych dostgpne kondygnacje budynku;
obstuga systemu alarmowego Apteki Narodowego Instytutu oraz podejmowanie dziatan
wyjasniajacych 1 interwencyjnych, wynikajacych z uaktywnienia si¢ systemu
alarmowego;

wykonywanie doraznych polecen Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastepcow,
Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub Starszego lekarza dyzurnego,
zwigzanych z ochrong nieruchomosci;

wydawanie osobom upowaznionym klucza do windy towarowej, klucz ten mozna
wydac na polecenie Dyrektora Narodowego Instytutu, jego zastepcoéw lub pracownikow
Dzialu Administracyjno-Gospodarczego;

po godzinie 19:00 skrzynke z kluczami pracownik ochrony z Posterunku nr 4 przenosi
na Posterunek nr 2. Nastgpnego dnia przed godzing 7:00 skrzynke z kluczami pracownik
ochrony z Posterunku nr 4 odbiera z Posterunku nr 2.
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Posterunek nr 5:

- funkcjonujacy w budynkach Narodowego Instytutu
- jednoosobowy, ruchomy (obchodowy)
- calodobowy, dzialajacy codziennie, z wlaczeniem sobét, niedziel i dni Swiatecznych

Obowigzki:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

ciggte patrolowanie budynkow (tj. z czestotliwoscig co 2 godziny): Administracyjnego,
Pawilonu Lozkowego, Curioterapii, RTG, Diagnostyczno — Badawczego, Przychodni -
wejscia ,,A” ,,D” ,,E”, Hotelu Stanow Lekkich, Rehabilitacji, Telegammaterapii,
Kuchni, Pralni, tgcznikéw pomiedzy tymi budynkami oraz innych waznych obiektow,
w/na ktorych umieszczono zgodnie z Umowa czujki, tzw. active guard,;

patrolowanie wyznaczonego terenu, w szczegolnosci w okolicy magazyndéw oraz szatni
pracowniczych;

kontrola drzwi, ktére powinny by¢ zamknigte zgodnie ze wskazaniami Narodowego
Instytutu;

asysta podczas przenoszenia utargu hotelowego do kasy Narodowego Instytutu,
wykonywana w dni powszednie;

Znajomo$¢ rozmieszczenia sprzetu gasniczego, hydrantéw, drég dojazdowych
I ewakuacyjnych do budynku, miejsc o szczegdlnym zagrozeniu i znaczeniu, glownego
wylacznika pradu, wody i gazu,

wykonywanie doraznych polecen Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastepcow,
Kierownika Dziatlu Administracyjno-Gospodarczego lub Starszego lekarza dyzurnego,
zwigzanych z ochrong nieruchomosci;

niedopuszczanie do przebywania na patrolowanym terenie os6b niepowotanych
szczegolnie po godzinie 17:00;

zglaszanie do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego wszystkich zauwazonych
uszkodzen dokonanych m.in. przez osoby obstugujace wszelkie wozki transportowe;
podejmowanie stosownych dzialan w stosunku do 0sob zaktocajacych porzadek, a takze
podejmowanie stosownych dziatan na wezwanie pracownikow Narodowego Instytutu;
w godzinach 22:00 — 6:00 wykonywanie okresowych patroli (z czgstotliwo$ciag
min. co 2 godziny) zewnetrznych nieruchomosci w celu przeciwdziatania ewentualnym
probom wlamania z zewnatrz oraz penetracji terenu przez osoby niepowolane;
cykliczne (w odstgpach dwugodzinnych) patrolowanie rejonu hydroforni oraz studni
glebinowych i zbiornikow z woda;

codzienna kontrola Kklatek schodowych ewakuacyjnych w budynku Pawilonu
Lozkowego (strona A 1 B), sprawdzanie, czy drzwi wychodzace na klatke sg zamknigte
na klucz oraz czy zamknigte sa okna klatki schodowej;

obserwacja czujek w Zakladzie Mikrobiologii, w odstepach 1,5 godzinnych;
wydawanie i przyjmowanie kluczy po zakonczeniu pracy na Posterunku nr 3, nr 7,
nr 8 i prowadzenie zwigzanej z tym odpowiedniej dokumentaciji;

obstuga systemu alarmowego Apteki Narodowego Instytutu oraz podejmowanie dziatan
wyjasniajacych 1 interwencyjnych, wynikajacych z uaktywnienia si¢ systemu
alarmowego.
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Posterunek nr 6:

- usytuowany w Hotelu Szkoleniowym przy ul. W.K. Roentgena 9 w Warszawie
- jednoosobowy, ruchomy
- calodobowy, dzialajacy codziennie, z wlaczeniem sobét, niedziel i dni Swiatecznych

Obowigzki:

1. Kontrola ruchu osobowego i towarowego w rejonie wejscia do budynku, zapewnienie
fadu i1 porzadku w tym rejonie, przeciwdziatanie wejSciu na teren budynku oséb
bedacych pod wpltywem alkoholu lub srodkow odurzajacych;

2. wykonywanie doraznych polecen Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastepcow,
Kierownika  Dzialu = Administracyjno-Gospodarczego,  Kierownika  Hotelu
Szkoleniowego lub Starszego lekarza dyzurnego, zwigzanych z ochrong nieruchomosci;

3. podejmowanie stosownych dziatan w stosunku do oséb zakidcajacych porzadek, a takze
podejmowanie stosownych dziatan na wezwanie pracownikow Narodowego Instytutu;

4. po uruchomieniu przez Narodowy Instytut systemow: obstugi parkingu przy ul. W.K.
Roentgena 9 oraz telewizyjnego systemu nadzoru nieruchomosci przy ul. W.K.
Roentgena 9 ich dozér, podejmowanie odpowiednich dziatan wyjasniajacych
w przypadku stwierdzenia niewtasciwego dziatania przedmiotowych systemow;

5. podejmowanie dziatan wyjasniajacych i interwencyjnych wynikajacych z uaktywnienia
si¢ systemow alarmowych;

6. w godzinach 6:00 — 22:00 wykonywanie okresowych patroli (z czgstotliwoscia
min. co 2 godziny), okresowych patroli wewnatrz nieruchomos$ci, m.in. korytarzy
na wszystkich kondygnacjach, w celu przeciwdziatania ewentualnym probom kradziezy
lub niszczenia mienia;

7. w godzinach 22:00 — 6:00 wykonywanie (w odstepach 1,5 godzinnych) patroli
zewnetrznych rejonu Hotelu Szkoleniowego w celu przeciwdziatania ewentualnym
probom wlaman z zewnatrz oraz penetracji terenu przez osoby niepowolane.

Posterunek nr 7:

- przy ul. W.K. Roentgena 5 w Warszawie, usytuowany w budynku Pawilonu Socjalnego
(w ktorym miesci si¢ Centrum Edukacyjno-Konferencyjne CEK), wejscie ,,G”

- posterunek jednoosobowy, staly

- dzialajacy codziennie w godz. 7:00-19:00 z wylaczeniem sobo6t, niedziel i dni
Swiatecznych

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Zamawiajacego, we wskazanych przez
niego terminach, Wykonawca zmieni/wydtuzy/skroci godziny dziatania Posterunku nr 7
przy ul. W.K. Roentgena 5 w Warszawie. O zmianie godzin dzialania Posterunku nr 7
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem.

Pisemny wniosek Zamawiajacego powinien zawiera¢ m.in.

a. wskazanie termindw, w ktorych Posterunek nr 7 bedzie dziatat przed godz. 7:00 lub po
godzinie 19:00, wraz z podaniem liczby dodatkowych godzin w danym terminie;

b. wskazanie termindéw, w ktorych Posterunek nr 7 moze dziata¢ krocej niz w godz. 7:00-
19:00;
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C.

wskazanie terminéw, w ktorych Posterunek nr 7 bedzie dziatal dodatkowo w soboty
I niedziele (np. w przypadku organizowania konferencji) wraz z podaniem liczby
dodatkowych godzin w danym terminie.

Whiosek wymaga akceptacji Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego lub jego
Zastepcy.

Strony uznajg za skuteczne doreczenie ww. wniosku poprzez przestanie skanu wniosku na adres

e-mail osoby wskazanej w Umowie do nadzoru nad realizacjg ustugi ochrony, po stronie
Wykonawcy.
Obowigzki:

1. Kontrola ruchu osobowego w rejonie wejscia ,,G” wedlug zasad okre$lonych

2.

10.

11.

przez Narodowy Instytut;

zapewnienie tadu 1 porzadku publicznego w rejonie pelnienia obowiazkow,
podejmowanie stosownych dziatan do osob, ktére go zakidcaja, przeciwdzialanie
wejSciu na teren budynku osob bedacych pod wplywem alkoholu lub $rodkow
odurzajacych;

podejmowanie odpowiednich dzialan interwencyjnych w przypadkach zgtaszanych
przez pracownikow Narodowego Instytutu;

podejmowanie odpowiednich dziatan wyjasniajacych w przypadku uaktywniania si¢
systemow-alarmowych;

wydawanie, przyjmowanie, i przechowywanie kluczy do okreslonych pomieszczen
budynku oraz prowadzenie zwigzanej z tym odpowiedniej dokumentacji. Narodowy
Instytut przekaze wykaz oséb upowaznionych do pobierania kluczy do pomieszczen
w dniu zawarcia umowy;

zamykanie w godzinach okreslonych przez Narodowy Instytut drzwi wejsciowych
do budynku, a takze drzwi przejsciowych (facznikow) prowadzacych poza budynek;
sprawdzanie stanu zamknigcia drzwi wejsciowych do sal konferencyjnych oraz innych
pomieszczen, ktore powinny pozosta¢ zamknigte (np. magazyn sprzetu) i dokonywanie
obchodéw sprawdzajacych dostepne kondygnacje budynku;

okresowe (w nieregularnych odst¢pach czasu, co najmniej co 2 godziny) patrolowanie
budynkéw zlokalizowanych przy ul. W.K. Roentgena 5 w Warszawie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem budynku Pawilonu Loézkowego, Przychodni, Rehabilitacji,
Telegammaterapii oraz tacznikow pomiedzy tymi budynkami, w dni podczas ktorych w
Centrum Edukacyjno-Konferencyjnym nie odbywaja si¢ konferencje, szkolenia i kursy;
wykonywanie doraznych polecen Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastgpcow,
Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub Starszego lekarza dyzurnego,
zwiazanych z ochrong nieruchomosci;

wydawanie osobom upowaznionym klucza do windy do przewozu o0séb
niepelnosprawnych, klucz ten mozna wyda¢ na polecenie Dyrektora Narodowego
Instytutu, jego Zastepcoéw lub pracownikoéw Dzialu Administracyjno—Gospodarczego.
Po godzinach pracy Posterunku nr 7 pracownik ochrony komplet kluczy do drzwi
wejsciowych  do  budynku Pawilonu  Socjalnego  (Centrum  Edukacyjno-
Konferencyjnego) przenosi na Posterunek nr 2. Nastepnego dnia przed godzing 7:00
pracownik ochrony z Posterunku nr 7 odbiera komplet kluczy z Posterunku nr 2.

Posterunek nr 8:

- przy ul. W.K. Roentgena 5 w Warszawie, usytuowany w budynku Centrum Profilaktyki
Nowotworow (CPN)
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- posterunek jednoosobowy, staly
- dzialajacy codziennie (od poniedzialku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy) w godz. 15:00-19:00, w soboty od godz. 7:00- 15:00

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Zamawiajgcego, we wskazanych przez
niego terminach, Wykonawca zmieni/wydtuzy/skréci godziny dziatania Posterunku nr 8 przy
ul. W.K. Roentgena 5 w Warszawie. O zmianie godzin dziatania Posterunku 8 Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce z co najmniej S-dniowym wyprzedzeniem.

Pisemny wniosek Zamawiajgcego powinien zawiera¢ m.in.

a. Wwskazanie terminéw, w ktorych Posterunek nr 8 bedzie dziatal codziennie
(od poniedziatku do pigtku) przed godz. 15:00 lub po godzinie 19:00, wraz z podaniem
liczby dodatkowych godzin w danym terminie;

b. wskazanie termindw, w ktorych Posterunck nr 8 moze dziata¢ krocej codziennie
(od poniedziatku do pigtku) niz w godz. 15:00-19:00;

C. wskazanie terminow, w ktorych Posterunek nr 8 bedzie dziatat w soboty przed godz.
7.00 lub po godzinie 15.00, wraz z podaniem liczby dodatkowych godzin w danym
terminie;

d. wskazanie terminéw, w ktorych Posterunek nr 8 moze dziata¢ krocej w soboty
niz w godz. 7:00-15:00.

Whiosek wymaga akceptacji Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub jego
Zastepcy.

Strony uznajg za skuteczne dorgczenie ww. wniosku poprzez przestanie skanu wniosku na adres
e-mail osoby wskazanej w Umowie do nadzoru nad realizacjg ustugi ochrony, po stronie
Wykonawcy.

Obowigzki:

1. kontrola ruchu osobowego w rejonie wejscia do Centrum Profilaktyki Nowotwordw
(CPN) wedtug zasad okreslonych przez Narodowego Instytutu;

2. udzielanie informacji telefonicznych oraz bezposrednio osobom zainteresowanym,
dotyczacych dziatan prowadzonych w budynku CPN (punkt informacyjny);

3. zapewnienie tadu i1 porzadku publicznego w rejonie petlnienia obowigzkow,
podejmowanie stosownych dziatan do osob, ktore go zakltdcaja, przeciwdziatanie
wejsciu na teren budynku oséb bedacych pod wptywem alkoholu lub srodkéw
odurzajacych;

4. podejmowanie odpowiednich dziatan interwencyjnych w przypadkach zglaszanych
przez pracownikow Narodowego Instytutu;

5. podejmowanie odpowiednich dziatan wyjasniajacych w przypadku uaktywniania
si¢ systemow-alarmowych;

6. wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do okreslonych pomieszczen
budynku Centrum Profilaktyki Nowotworow (CPN) oraz prowadzenie zwigzanej z
tym odpowiedniej dokumentacji. Narodowy Instytut przekaze wykaz o0sob
upowaznionych do pobierania kluczy do pomieszczen w dniu zawarcia umowys;

7. obchdod budynku, zamykanie w godzinach okreslonych przez Narodowy Instytut
drzwi wejsciowych do budynku;

8. przyjmowanie i zglaszanie informacji o usterkach i awariach do pracownika Sekcji
Technicznej Narodowego Instytutu petnigcej rolg dyspozytorni;
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9. o0szczednego gospodarowania woda, elektrycznoscig przez prawidlowe
zabezpieczenie krandw, zamknigcie okien 1 wygaszenie zbednego oswietlenia;

10. sprawdzanie stanu  zamknig¢cia drzwi  wejsciowych do  pomieszczen
zlokalizowanych
w budynku i dokonywanie obchodow sprawdzajacych dost¢pne kondygnacje
budynku;

11. wykonywanie doraznych polecen Dyrektora Narodowego Instytutu, jego
Zastgpcow, Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego lub Starszego
lekarza dyzurnego, zwigzanych z ochrong nieruchomosci.

12. po godzinach pracy Posterunku nr 8 pracownik ochrony z Posterunku nr 8
przenosi komplet kluczy do drzwi wejsciowych do budynku Centrum
Profilaktyki Nowotworéw na Posterunek nr 1. Nastepnego dnia przed
rozpoczeciem funkcjonowania  Zakladu  Profilaktyki Nowotworow
(mieszczgcego si¢ w budynku Centrum Profilaktyki Nowotworow) pracownik
ochrony z Posterunku nr 1 przekazuje komplet kluczy na Posterunek nr 8
(peligcy funkcje recepcji w dni robocze w godzinach 6:30-15:00).

Przy ul. Wawelskiej 151 15B:

Posterunek nr 1:

- usytuowany w holu przy wejsciu glownym do Budynku A

- jednoosobowy, staly

- calodobowy, codziennie

Pracownik ochrony na tym posterunku pelni funkcj¢ dowodcy zmiany.

Obowiazki:

1.

prowadzenie stalej obserwacji w rejonie wejscia glownego, zapewnienie tadu
1 porzadku w tym rejonie, przeciwdziatanie wejsciu na teren budynku oséb bedacych
pod wptywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych, podejmowanie dziatan w przypadku
parkowania samochodow przez osoby nieuprawnione na miejscach wyznaczonych
dla karetek i 0sob niepetnosprawnych;
obstuga portierni przy wejsciu glownym do Budynku A — wydawanie/ przyjmowanie
1 przechowywanie kluczy do pomieszczen osobom uprawnionym oraz prowadzenie
zwigzanej z tym odpowiedniej dokumentacji. Narodowy Instytut przekaze wykaz osob
upowaznionych do pobierania kluczy do pomieszczen w dniu zawarcia umowys;
Znajomos$¢ 1 przestrzeganie zasad uzytkowania systemow alarmowych i CCTV
w ochranianych nieruchomosciach;
obchod wewnatrz budynku (min. 3 x w ciggu dnia, w odstgpach min. 2-godzinnych)
celem zachowania porzadku na terenie placowki,
w przypadku awarii systemu CCTV lub na polecenie uprawnionego przedstawiciela
Zamawiajacego, w celu przeciwdziatania ewentualnym prébom wilaman z zewnatrz
oraz penetracji terenu przez osoby niepowotane, wykonywanie (w odstepach 1,5
godzinnych) patroli zewnetrznych:

a. rejonu wejs¢ do Budynku A oraz bramy wjazdowej od ul. Wawelskiej -

w godzinach 9:00 — 14:30 oraz 16:30 — 19:00
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b. rejonu wejs¢ do Budynku A, bramy wjazdowej od ul. Wawelskiej, wejs¢
do Budynku B i C oraz bramy wjazdowej od ul. Marii Sktodowskiej—Curie —
w godzinach 19:00 - 6:30;

6. po godz. 19:00 przejecie nadzoru nad Budynkami B i C od posterunku nr 2;

7. zamykanie i otwieranie drzwi wejsciowych do budynku oraz wyznaczonych stref
w godzinach okreslonych przez Zamawiajgcego;

8. stala obserwacja przy pomocy zainstalowanych kamer bramy wjazdowe;j
od ul. Wawelskiej oraz wszystkich wejs¢ do Budynku A, a po godz. 19:00 dodatkowo
bramy wjazdowej od ul. Marii Sktodowskiej — Curie 1 wejs¢ do budynku B i C;

9. w przypadku obecnosci pracownikéw w Budynkach B i C po godz. 19.00 wiaczanie
systemow alarmowych i zamknigcie budynkéw na wezwanie telefoniczne;

10. zdalna obstuga szlabanu od ul. Wawelskiej dla pojazdéw nie posiadajacych kart
wjazdowych (przewozace osoby niepelnosprawne, komunalne, sanitarne spoza
Narodowego Instytutu);

11. sprawdzanie stanu ogrodzenia Instytutu i elewacji budynkéw od strony ulicy
ze szczegblnym uwzglednieniem stwierdzonych sladéw dewastacji i uszkodzen (graffiti
na elewacji, zniszczone tablice informacyjne na ogrodzeniu itp.) Wyniki kontroli
wpisywac codziennie w Ksigzce Shuzby Ochrony oraz niezwlocznie powiadamiad
Zastepce Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci;

12. przeciwdziatanie wszelkim probom zaktocenia porzadku i kradziezy, a w przypadku
zaistnienia takich zdarzen podejmowanie stosownych dziatan, w tym roéwniez
na wezwanie pracownikéw Narodowego Instytutu;

13. wydawanie wozkow inwalidzkich za okazaniem dowodu tozsamosci;

14. znajomos$¢ rozmieszczenia sprzetu gasniczego, hydrantéw, drég dojazdowych
1 ewakuacyjnych do budynku, miejsc o szczegbdlnym zagrozeniu 1 znaczeniu
oraz gtéwnego wylacznika pradu, wody i gazu;

15. wykonywanie doraznych polecen uprawnionych przedstawicieli Narodowego Instytutu
m.in. Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastepcow lub Zastepce Kierownika
Dziatu Administracyjno-Gospodarczego, zwigzanych z ochrong nieruchomosci;

16. rzetelne 1 dokladne prowadzenie dokumentacji z przebiegu stuzby w Ksigzce Shuzby
Ochrony oraz zgtaszanie si¢ z nig codziennie rano do Dzialu Administracyjno—
Gospodarczego Narodowego Instytutu celem przekazania uwag z przebiegu dyzuru
na posterunkach nr 1 i nr 2, sporzadzanie notatek stuzbowych dla potrzeb Narodowego
Instytutu;

17. dbatos¢ 1 troska o powierzony sprzet Narodowego Instytutu, znajdujacy sie¢
na wyposazeniu dyzurki.

Posterunek nr 2:

- usytuowany w holu przy wejsciu gtownym do Budynku B
- jednoosobowy, staly,

- dzialajacy codziennie w godz. 7:00 — 19:00 z wylaczeniem sobét, niedziel i dni
Swiatecznych

Obowiazki:
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10.

11.

prowadzenie statej obserwacji ruchu osobowego w rejonie wejscia gldwnego,
zapewnienie tadu i porzadku w tym rejonie, przeciwdzialanie wejsciu na teren budynku
0s0b bedacych pod wpltywem alkoholu lub srodkow odurzajacych;
obstuga portierni przy wejsciu gtownym do Budynku B — wydawanie Kkluczy
przyjmowanie/ przechowywanie kluczy do pomieszczen osobom uprawnionym
oraz prowadzenie zwigzanej z tym dokumentacji. Narodowy Instytut przekaze wykaz
0s0b upowaznionych do pobierania kluczy do pomieszczen w dniu zawarcia umowy;
przeciwdzialanie wszelkim probom zakldcenia porzadku i kradziezy, a w przypadku
zaistnienia takich zdarzen podejmowanie stosownych dziatah, w tym rowniez
na wezwanie pracownikow Narodowego Instytutu;
Znajomo$¢ 1 przestrzeganie zasad uzytkowania systemow alarmowych 1 CCTV
w ochranianych nieruchomosciach;
prowadzenie obserwacji Budynkow B i C z zewnatrz oraz przyleglego terenu za pomocg
istniejgcego systemu CCTV;
w przypadku awarii systemu CCTV lub na polecenie uprawnionego przedstawiciela
Zamawiajacego, w celu przeciwdzialania ewentualnym probom wiaman z zewnatrz
oraz penetracji terenu przez osoby niepowotane, wykonywanie (w odstepach 1,5
godzinnych) patroli zewnetrznych:

a. rejonu wejs¢ do Budynku B i C oraz bramy wjazdowej od ul. Marii

Sktodowskiej—Curie —w godzinach 6:00 — 7:00, 9:00 — 14:30 oraz 16:30 — 19:00

otwieranie 0 godz. 7:00 i zamykanie 0 godz. 19:00 Budynkéw B i C po uprzednim
zalaczeniu systemow alarmowych. Klucze deponowac na posterunku nr 1;
Znajomo$¢ rozmieszczenia sprzetu gasniczego, hydrantéw, drég dojazdowych
i ewakuacyjnych do budynku, miejsc o szczegdlnym zagrozeniu 1 znaczeniu
oraz gldwnego wytacznika pradu, wody 1 gazu;
wykonywanie doraznych polecen uprawnionych przedstawicieli Narodowego Instytutu
m.in. Dyrektora Narodowego Instytutu, jego Zastepcow lub Kierownika Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego lub jego Zastgpcy, zwigzanych =z ochrong
nieruchomosci;
rzetelne 1 doktadne prowadzenie dokumentacji z przebiegu stuzby w Ksigzce Stuzby
Ochrony;
dbalo$¢ i troska o powierzony sprzet Narodowego Instytutu znajdujacy sig
na wyposazeniu dyzurki.

Postanowienia Ogolne:

1.

Pracownicy ochrony pelniag stuzbe wyposazeni przez pracodawcg w jednolite
umundurowanie z napisem ,,OCHRONA?” oraz w identyfikatory.

Pracownicy ochrony muszg posiada¢ stosowne uprawnienia lub zaswiadczenia
0 przeszkoleniu.

Pracownicy ochrony muszg posiada¢ aktualne orzeczenia lekarskie wystawione przez
lekarza medycyny pracy o zdolnosci do pracy w ochronie 1 zaswiadczenia o odbytym
przeszkoleniu w zakresie BHP — potwierdzone o$wiadczeniem Wykonawcy.
Wymagane wyposazenie pracownikow ochrony:
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10.

11.

12.

13.

14.

a. srodki tgcznosci bezprzewodowej - radiotelefony pracujace w wydzielonym

pasmie tacznosci;

b. latarki;

c. piloty antynapadowe;

d. srodki ochrony osobistej, wtasciwe do wykonywania dedykowanych zadan.
Pracownicy ochrony podczas wykonywania obowigzkdw zobowigzani sg
do stosowania si¢ do porzadkowych regulaminéw wewnetrznych obowigzujacych
na terenie Narodowego Instytutu.

Pracownicy ochrony przeciwdzialajg wszelkim zauwazonym probom niszczenia oraz
kradziezy mienia i w tym zakresie powinni by¢ gotowi do interwencji na kazde
wezwanie lub informacje otrzymane od pracownikéw Narodowego Instytutu.

W przypadku wynoszenia w sposob widoczny przez pracownikow Narodowego
Instytutu lub inne osoby przedmiotéw stanowigcych mienie Narodowego Instytutu
pracownik ochrony zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli oraz zadania
okazania stosownej przepustki uprawniajacej do wyniesienia w/w przedmiotéw poza
teren Narodowego Instytutu.

Pracownicy ochrony prowadza ewidencje i dokonuja kontroli pojazdow wjezdzajacych
oraz wyjezdzajagcych z terenu nieruchomos$ci chronionych przez szlabany
zlokalizowane przy Budynku Portierni (przy Budynku Kottowni — ul. W.K. Roentgena
5) 1 na polecenie uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego przy bramie
wjazdowej (ul. Wawelska 15 i 15B).

Po stwierdzeniu awarii instalacji wodno-kanalizacyjnej lub innej awarii technicznej
pracownik ochrony ma obowigzek natychmiast powiadomi¢ pracownikoéw Sekcji
Technicznej Narodowego Instytutu petnigcej role dyspozytorni, a w przypadku
nieruchomosci przy ul. Wawelskiej 15 1 15B nalezy natychmiast powiadomi¢ o awarii
Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub jego Zastepce.

Pracownicy ochrony wykonuja swoje zadania zgodnie z zasadami etyki zawodowej
i kultury osobistej.

Pracownicy ochrony zobowigzani s3 w razie koniecznosci do $cislej wspotpracy
z Policja 1 Straza Miejska podczas zaprowadzania porzadku publicznego
w chronionych nieruchomosciach, a takze z innymi shuzbami w przypadku wystapienia
awarii, katastrof, losowych zagrozen dla bezpieczefnstwa osdb 1 mienia.

Pracownicy ochrony prowadza dokumentacj¢ z przebiegu stuzby:

a. Ksiazka Stuzby Ochrony (odnotowanie wazniejszych wydarzen, wpisywanie
uwag dotyczacych nienalezytego wykonywania postanowien umowy —
wpiséw dokonujg uprawnieni przedstawiciele Narodowego Instytutu);

b. Pozwolenia na prowadzenie prac na terenie chronionych nieruchomosci
(dotyczy prac — budowlanych, remontowych, wykonczeniowych, prac w dni
wolne oraz poza godzinami pracy Narodowego Instytutu);

c. Notatka Stuzbowa (sporzadzanie doktadnego opisu zdarzen nietypowych);

d. Ewidencja wydawanych kluczy.

Wykonawca ustugi ochrony musi posiada¢ patrole interwencyjne gotowe
do natychmiastowego dziatania na wezwanie pracownikow ochrony celem zatrzymania
sprawcy przestepstwa dokonanego w chronionych nieruchomosciach albo osoby
podejrzanej o popehienie przestgpstwa — czas reakcji patrolu interwencyjnego
na wezwanie nie dluzszy niz 10 min (godz. 22:00-6:00) oraz 15 min (godz. 6:00-22:00).
Wykonawca ustugi ochrony zapewni staly nadzor nad dziatalno$ciag ruchomych
posterunkéw w chronionych nieruchomosciach (przy ul. W.K. Roentgena 5, ul. W.K.
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Roentgena 9 oraz przy ul. Wawelskiej 15 1 15B) poprzez wdrozenie na wtasny koszt
systemu kontroli opartego na elektronicznych punktach kontrolnych, rozmieszczonych
w miejscach uzgodnionych z Narodowym Instytutem, tzw. active guard.

15. Osoba wyznaczona przez Wykonawcg ustugi ochrony do nadzoru nad wykonywaniem
zadan wynikajacych z Umowy przedstawia¢ bedzie pracownikowi reprezentujagcemu
Narodowy Instytut comiesigczny harmonogram pracy dotyczacy pracownikow
ochrony.

Wykonawca ustugi ochrony nieruchomosci i mienia Narodowego Instytutu, zgodnie
z Umowa, zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu do akceptacji Plan_ochrony
nieruchomosci Zamawiajacego, zwany dalej ,.Planem ochrony” - w terminie 14 dni
od daty zawarcia Umowy. Plan ochrony bedzie stanowil integralng czeS¢ umowy.
Integralng czes$cig planu ochrony jest mapa sytuacyjna wskazujaca rozmieszczenie 33 Szt.
czujek w nieruchomosciach przy ul. W.K. Roentgena5 oraz ul. W.K. Roentgena 9,
a w uzasadnionych przypadkach réwniez w nieruchomosci przy ul. Wawelska 15 i 15B.
Zamawiajacy wskaze Wykonawcy doktadne miejsca, w ktorych czujki nastgpnie beda
zamontowane. Zamawiajacy w trakcie trwania Umowy zastrzega sobie prawo do zmiany
lokalizacji czujek lub do zwigkszenia ich liczby, nie wiecej niz o 10 szt. w ramach wartosci
Umowy. Czujki stanowig wlasnos¢ Wykonawcy, zamontowane beda na koszt Wykonawcy
w ramach wynagrodzenia okre§lonego w Umowie.

Raz w tygodniu Wykonawca zobowiazany jest przesla¢ Zamawiajacemu (na adres
e-mail oséb wyznaczonych do nadzoru nad realizacja uslugi wskazanych w § 13 Umowy)
w wersji elektronicznej raport z active guarda z informacjg, o ktorej godzinie byly
odbijane czujki.

1. Plan ochrony powinien zawierac:

a. Analize stanu potencjalnych zagrozen 1 aktualnego stanu bezpieczenstwa
szpitala;

b. Oceng aktualnego stanu ochrony szpitala;
c. Zasady organizacji ochrony szpitala;
d. Dane dotyczace rodzaju zabezpieczen technicznych.
2. Plan ochrony powinien sktada¢ si¢ z czgsci opisowej i czgsci topograficzne;:
a. W czesci opisowej powinien zawierac:
i. Lokalizacje nieruchomosci;
ii. Nazwe nieruchomosci;

iii. Dane personalne osoby odpowiedzialnej za stan ochrony — nr licencji
pracownika ochrony oraz nazwe organu, ktory ja wydal;

Iv. Charakterystyke nieruchomosci.
b. W czgsci topograficznej powinien zawierac:
I. Potozenie nieruchomosci;

ii. Dostepnos$¢ komunikacyjna do chronionych nieruchomosci;
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iii. Polozenie okalajacych ulic i znajdujgcych si¢ przy nich obiektow badz
terenu;

iv. Uksztattowanie terenu;
V. Dogodne podejscia do nieruchomosci i punkty prowadzenia obserwacji.

Ponadto pracownicy ochrony w zakresie szczegdlnych zadan wynikajacych z Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego obowigzujacej w Narodowym Instytucie:

a) przeszukujg wskazane przez System Sygnalizacji Pozaru pomieszczenie/ strefe/
nieruchomo$¢ w celu lokalizacji zrodta powstania alarmu,

b) po zlokalizowaniu miejsca zadziatania czujki lub recznego ostrzegacza pozarowego badz
wykryciu Zrédta zagrozenia przekazuja przy pomocy dostepnych S$rodkow lacznosci
do pracownika Sekcji Technicznej Narodowego Instytutu petnigcej role dyspozytorni
informacje o zaistnialej sytuacji, podje¢tych dziataniach i potrzebach,

C) wspotpracujg z personelem medycznym w czasie ewakuacji, zabezpieczaja ewakuowane
mienie i wszelkie $lady mogace przyczynic si¢ do ustalenia przyczyn pozaru.

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Zamawiajacego 1 we wskazanych przez
niego terminach, Wykonawca zmieni/wydtuzy/skréci godziny dziatania wskazanych
posterunkow. O zmianie godzin dziatania posterunkow Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem. Strony uznajg za skuteczne doreczenie ww. wniosku
poprzez przestanie skanu wniosku na adres e-mail osoby wskazanej w Umowie do nadzoru
nad realizacjg ustugi ochrony, po stronie Wykonawcy.

Obowiazki w zakresie bezpieczenstwa pozarowego:

Pracownicy ochrony podczas wykonywania obowigzkow zobowigzania sg do przestrzegania
1 postepowania wedlug zasad zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego opracowanej
dla Narodowego Instytutu. Do podstawowych obowigzkdéw pracownikow ochrony w zakresie
bezpieczenstwa pozarowego nalezy w szczegdlnosci:

1. zapewnienie pracownikom Panstwowej Strazy Pozarnej lub innym uprawnionym
stuzbom dostepu do wszystkich pomieszczen w przypadku wystgpienia pozaru
lub innego miejscowego zagrozenia;

2. znajomos$¢ lokalizacji punktow przeciwpozarowego zaopatrzenia wodnego
I podrecznego sprzgtu gasniczego;

3. znajomo$¢ obstugi urzadzen przeciwpozarowych bedacych na wyposazeniu
Narodowego Instytutu;

4. kontrola pomieszczen oraz terenu ze szczegdlnym uwzglednieniem miejsc pozarowo
niebezpiecznych;

5. niezwloczne informowanie Dowddcy zmiany o dostrzezonych nieprawidlowos$ciach
w zakresie bezpieczenstwa pozarowego;

6. wylaczanie w porze nocnej o$wietlenia sufitowego w nadzorowanych
pomieszczeniach.

Postepowanie pracownikow ochrony w przypadku pozaru w obiekcie:

1. W przypadku powstania pozaru:
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a. Pracownik ochrony, ktéry zlokalizowat pozar natychmiast alarmuje
pracownikow Narodowego Instytutu znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia.

b. W razie koniecznosci pracownik ochrony zarzadza ewakuacje o0soOb
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia.

c. Poupewnieniu sig, iz zadna osoba nie przebywa w strefie zagrozenia pracownik
ochrony droga radiowa lub telefoniczng, przekazuje do dowddcy zmiany lub do
pracownikow Sekcji Technicznej Narodowego Instytutu, petnigcej role
dyspozytorni, informacj¢ o =zaistniatej sytuacji. Jesli w zagrozonej strefie
znajduja si¢ rgczne ostrzegacze pozarowe nalezy je uruchomi¢ i zamkngé
najblizsze strefy zagrozenia drzwi pozarowe.

d. Nastgpnie pracownik ochrony przystepuje do gaszenia pozaru wszelkimi
dostepnymi srodkami gasniczymi.

e. Dowddca zmiany lub pracownik Sekcji Technicznej Narodowego Instytutu,
pehigcej role dyspozytorni wzywa Panstwowa Straz Pozarna.

f. Dowoddca zmiany lub inny pracownik ochrony przekazuje informacje
Kierownikowi Dziatu Administracyjno-Gospodarczego (ul. W.K. Roentgena 5,
ul. W.K. Roentgena 9 ) lub Zastepcy Kierownika Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego (ul. Wawelska 15 i 15B) oraz pracownikowi Sekcji
ds. Przeciwpozarowych (w godz. 8:00 — 15:35) o zaistnialej sytuacji. Ponadto
w godzinach nocnych, w niedziele, §wigta 1 dni wolne od pracy o nietypowych
zdarzeniach nalezy powiadomi¢ dodatkowo Starszego Lekarza Dyzurnego
w zaleznos$ci od lokalizacji, w ktorej zdarzenie mialo miejsce (ul. W.K.
Roentgena 5 lub ul. Wawelska 15 i 15B).

g. Dowoddca zmiany przekazuje informacje do pozostatych pracownikdéw ochrony.
Zobowigzany jest takze do przekazania Kierujacemu Dziataniami
Ratowniczymi z Panstwowej Strazy Pozarnej zeszytu z Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego dotyczacego miejsca powstania zagrozenia.

h. Dowddca zmiany kieruje pracownika ochrony, ktory nie bierze bezposredniego
udziatu w gaszeniu pozaru do najblizszej miejsca zdarzenia bramy pozarowej
celem jej otwarcia 1 umozliwienia wjazdu jednostkom Panstwowej Strazy
Pozarnej na teren Narodowego Instytutu. Pracownik ten powinien wskazac
droge¢ dojazdu do zagrozonej strefy.

I. Pracownicy ochrony zabezpieczaja ewakuowane mienie i wszelki §lady mogace
przyczyni¢ si¢ do ustalenia przyczyn powstania pozaru.

Postepowanie w przypadku wykrycia pozaru przez system sygnalizacji pozarowej:

1. W przypadku wykrycia pozaru przez system sygnalizacji pozarowej, pracownicy ochrony
zobowigzani sg w szczegdlnosci:

a. Dowddca zmiany po odebraniu od pracownika Sekcji Technicznej Narodowego
Instytutu, petnigcej role dyspozytorni lub z SSP znajdujacego si¢ w budynku
portierni, informacji o powstaniu zdarzenia, kieruje w miejsce zadziatania
czujki pracownika ochrony znajdujacego si¢ najblizej miejsca zdarzenia,
po wczesniejszym okresleniu miejsca zadziatania czujki pozarowej na planach
(rzutach poszczegélnych kondygnacji nieruchomosci) lub po uprzednim
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uzgodnieniu z pracownikiem Sekcji Technicznej Narodowego Instytutu,
petnigcej role-dyspozytorni.

b. Pracownicy ochrony przeszukuja dany nieruchomos$¢ w celu lokalizacji zrodta
powstania alarmu.

c. Po zlokalizowaniu miejsca zadziatania czujki badz wykrycia zrodla zagrozenia
przekazuje droga radiowa lub telefoniczng, do dowodcy zmiany lub do
pracownika Sekcji Technicznej Narodowego Instytutu, pelniacej rolg
dyspozytorni informacj¢ o zaistniatej sytuacji. Je§li w zagrozonej strefie
znajduja si¢ rgczne ostrzegacze pozarowe nalezy je uruchomi¢ i zamkngé
najblizsze strefy zagrozenia drzwi pozarowe.

d. Dowodca zmiany lub inny pracownik ochrony przekazuje informacje
Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Gospodarczego (ul. W.K. Roentgena 5,
ul. W.K. Roentgena 9) lub Zastepcy Kierownika Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego (ul. Wawelska 15 i 15B) oraz pracownikowi Sekcji ds.
Przeciwpozarowych (w godz. 8:00 — 15:35) o zaistnialej sytuacji. Ponadto w
godzinach nocnych, w niedziele, §wieta 1 dni wolne od pracy o nietypowych
zdarzeniach nalezy powiadomi¢ dodatkowo Starszego Lekarza Dyzurnego w
zalezno$ci od lokalizacji, w ktorej zdarzenie miato miejsce (ul. W.K. Roentgena
5, ul. W.K. Roentgena 9 lub ul. Wawelska 15 i 15B).

e. Dowodca zmiany przekazuje informacje do pozostatych pracownikéw ochrony.

f. Dowodca zmiany kieruje pracownika ochrony do najblizszej miejsca zdarzenia
bramy pozarowej celem jej otwarcia i umozliwienia wjazdu jednostkom
Panstwowej Strazy Pozarnej na teren Narodowego Instytutu. Pracownik ten
powinien wskaza¢ droge dojazdu do zagrozonej strefy.

g. Pracownicy ochrony zabezpieczajg ewakuowane mienie 1 wszelki §lady mogace
przyczyni¢ si¢ do ustalenia przyczyn powstania pozaru.

Rozliczenie uslugi:

Strony przyjmuja jako okres rozliczeniowy miesiac kalendarzowy.

W przypadku wykonywania ustugi przez okres niepelnego miesigca wynagrodzenie zostanie
naliczone wylacznie za faktycznie wykonany zakres ushugi.

Podstawg rozliczenia jest roboczogodzina ustalona w ofercie Wykonawcy.

W terminie 7 dni od zakonhczenia miesigca rozliczeniowego Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu Sprawozdanie z kazdego posterunku z wykazem przepracowanych
roboczogodzin w danym miesigcu kalendarzowym dla kazdego posterunku odrebnie.

Ustugi opcjonalne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania w okresie obowigzywania umowy
(tj. 36 miesiecy) z puli dodatkowych max. 10 000 roboczogodzin. O skorzystaniu z tego
uprawnienia Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce pisemnie z co najmniej 5-dniowym
wyprzedzeniem. Wniosek wymaga akceptacji Kierownika Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego lub jego Zastepcy. Strony uznaja za skuteczne doreczenie ww. wniosku
poprzez przestanie skanu wniosku na adres e-mail osoby wskazanej w Umowie do
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nadzoru nad realizacja ustugi ochrony po stronie Wykonawcy. Wykonawcy nie
przystluguje wobec Zamawiajacego roszczenie o wykorzystanie caltosci lub czesci puli
dodatkowych roboczogodzin.

W  przypadku doraznych sytuacji dodatkowe roboczogodziny beda rozliczane
w poszczegélnych okresach rozliczeniowych. W przypadku dlugotrwalych sytuacji
zostanie zawarty aneks do Umowy.

W catym okresie obowigzywania Umowy Wykonawca zobowigzany jest:

1) posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien, tj. posiada¢ aktualng koncesje
MSWiA na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony os6b i mienia
zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (t. j.: Dz. U. z 2020
r., poz. 838 ze zm.);

2) zapewni¢ do wykonywania ustugi ochrony minimum 14 pracownikéw ochrony
W rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (W tym minimum
6 0sob wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej, W tym
dowddca zmiany, wymagane minimum trzy letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku
pracownika ochrony), zatrudnionych na podstawie umowy 0 pracg;

3) posiada¢ ubezpieczenie OC na kwote minimum 2 000 000 PLN.
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